
หนังสือทวงถามให้ปฏิบัติตามสัญญาและชำระค่าเสียหาย 

ทำท่ี .......................................................... 

วันท่ี ......... เดือน .................................. พ.ศ. ................. 

 

เรื่อง   ขอให้ปฏิบัติตามสัญญาและชำระค่าเสียหาย 

เรียน   .................................................................... 

ข้อ 1. ข้อมูลผู้เสียหาย 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ........................................................ อายุ ....... ป� อยู่บ้านเลขท่ี ............. 

หมู่ท่ี ........... ถนน............................... ตำบล/แขวง................................. อำเภอ/เขต ...................................... 

จังหวัด ............................................... รหัสไปรษณีย์................................ 

เลขประจำตัวประชาชน ................................................... เบอร์โทรศัพท์......................................... 

ซึ่งต่อไปในหนงัสือฉบับนี้เรียกว่า "ผู้เสียหาย" ฝ่ายหนึ่ง 

ข้อ 2. ข้อมูลคู่สัญญาผู้ผิดสัญญา 

 ขอทวงถามมายัง (นาย/นาง/นางสาว) .............................................................. อายุ .......... ป� 

อยู่บ้านเลขท่ี ................ หมู่ท่ี ........... ถนน.......................................... ตำบล/แขวง .......................................... 

อำเภอ/เขต ....................................... จังหวัด ..................................... รหัสไปรษณีย์ ......................................... 

เลขประจำตัวประชาชน .................................................. เบอร์โทรศัพท์..................................................... 

ซึ่งต่อไปในหนงัสือฉบับนี้เรียกว่า "คู่สัญญา" อีกฝ่ายหนึ่ง 

 ด้วยผู้เสียหายและคู่สัญญาได้ทำสัญญาไว้ต่อกัน จึงขอแจ้งรายละเอียดและทวงถามมา 

ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

ข้อ 3. รายละเอียดสัญญา 

 ผู้เสียหายและคู่สัญญาได้ทำ ................................................................................. (ระบุประเภทสัญญา 

เช่น สัญญาจ้างทำของ สัญญาเช่า สัญญาซื้อขาย) กันไว้ เมื่อวันท่ี ........... เดือน .............................. พ.ศ........... 

โดยคู่สัญญาตกลงผูกพันท่ีจะปฏิบัติตามเงื่อนไขและข้อกำหนดแห่งสัญญาดังกล่าวทุกประการ 

ข้อ 4. รายละเอียดการผิดสัญญาและค่าเสียหาย 

บัดนี้ปรากฏว่าคู่สัญญามิได้ปฏิบัติตามสัญญาดังกล่าวแต่อย่างใด กล่าวคือ 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

(ระบุรายละเอียดการผิดสัญญา) อันเป�นการผิดสัญญา และเป�นเหตุให้ผู้เสียหายได้รับความเสียหาย 

คิดเป�นค่าเสียหาย รวมเป�นเงินท้ังส้ิน ...................................................... บาท 

(....................................................................................) 



ข้อ 5. การทวงถามให้ปฏิบัติตามสัญญาและชำระค่าเสียหาย 

 ผู้เสียหายขอทวงถามให้คู่สัญญาปฏิบัติตามสัญญาให้ถูกต้องครบถ้วน และชำระค่าเสียหายจำนวน

ดังกล่าวข้างต้นแก่ผู้เสียหาย ภายในกำหนด ................ วัน นับต้ังแต่วันท่ีคู่สัญญาได้รับหนังสือฉบับนี้ 

โดยให้ชำระโดยวิธี  □ เงินสด   □ โอนเข้าบัญชีธนาคาร .....................................................  

เลขท่ีบัญชี ...................................................... ช่ือบัญชี ..................................................................................... 

ข้อ 6. สิทธใินการดำเนนิคดี 

หากล่วงเลยกำหนดเวลาดังกล่าวแล้ว คู่สัญญายังคงเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือไม่ชำระ

ค่าเสียหายให้เสร็จส้ิน ผู้เสียหายจะดำเนินการตามกฎหมายกับคู่สัญญาจนถึงท่ีสุดต่อไป ซึ่งจะทำให้คู่สัญญา

ต้องรับภาระค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการดำเนินคดีและค่าธรรมเนียมต่างๆ เพิ่มเติมอีกด้วย  

จึงเรียนมาเพื่อทราบและขอให้ดำเนินการตามท่ีแจ้งข้างต้นโดยเคร่งครัด มิฉะนั้นผู้เสียหายจำเป�นต้อง

ดำเนินการตามกฎหมายต่อไปโดยไม่มีข้อยกเว้น 

 

 

ลงช่ือ .................................................. ผู้เสียหาย 

(....................................................................) 

(ผู้ทวงถาม) 

  

ลงช่ือ .................................................. พยาน 

(....................................................................) 

ลงช่ือ .................................................. พยาน 

(....................................................................) 

 


