
หนังสือทวงถามหนี้ค่าสินค้าและบริการ 

ทำท่ี .......................................................... 

วันท่ี ......... เดือน .................................. พ.ศ. ................. 

เรื่อง   ทวงถามหนี้ค่าสินค้าและบริการ 

เรียน   .................................................................... 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย   1. .................................................................... 

                    2. .................................................................... 

ข้อ 1. ข้อมูลเจ้าหนี้ (ผู้ขายสินค้า/ผู้ให้บริการ) 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................... อายุ ....... ป� อยู่บ้านเลขท่ี ............. 

หมู่ท่ี ........... ถนน............................... ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต............................................. 

จังหวัด ................................ รหัสไปรษณีย์............................เลขประจำตัวประชาชน......................................... 

เบอร์โทรศัพท์............................................................... 

ซึ่งต่อไปในหนงัสือฉบับนี้จะเรียกว่า "เจ้าหนี้" ฝ่ายหนึ่ง 

ข้อ 2. ข้อมูลลูกหนี้ (ผู้ซ้ือสินค้า/ผู้ว่าจ้าง) 

 ลูกหนี้คือ (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................... อายุ ....... ป� อยู่บ้านเลขท่ี............... 

หมู่ท่ี.............ถนน................................. ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต..........................................

จังหวัด ................................ รหัสไปรษณีย์ ...............................เลขประจำตัวประชาชน .................................... 

เบอร์โทรศัพท์.............................................................. 

ซึ่งต่อไปในหนงัสือฉบับนี้จะเรียกว่า "ลูกหนี้" อีกฝ่ายหนึ่ง 

 เนื่องจากเจ้าหนี้และลูกหนี้มีนิติสัมพันธ์เกี่ยวกับการซื้อขายสินค้า/การให้บริการต่อกัน และลูกหนี้

ยังคงค้างชำระหนี้ จึงขอแจ้งรายละเอียดแห่งหนี้และทวงถามให้ชำระหนี้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 3. รายละเอียดสินค้า/บริการและมูลหนี ้

 ลูกหนี้ได้ซื้อสินค้า หรือว่าจ้างให้เจ้าหนี้ให้บริการ รายละเอียดดังต่อไปนี้ ............................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

(ระบุรายการสินค้าหรือบริการ) เมื่อวนัท่ี ........... เดือน .................................... พ.ศ. ................. 

เป�นจำนวนเงินท้ังส้ิน ...................................... บาท (....................................................................................) 

ประเภทมูลหนี้  □ ซื้อขายสินค้า   □ ว่าจ้างทำของ/บริการ   □ อื่นๆ ระบุ 

.............................................................................................................................................................................. 

ตกลงชำระราคาโดยกำหนดชำระภายในวันท่ี ........... เดือน .............................. พ.ศ.............. ตามท่ีตกลงกันไว ้

 

 



ข้อ 4. ยอดหนี้ค้างชำระ 

นับถึงวันทำหนังสือฉบับนี้ ลูกหนี้ยังคงค้างชำระค่าสินค้า/บริการตามข้อ 3 ต่อเจ้าหนี้ 

เป�นจำนวนเงินท้ังส้ิน .............................................บาท (....................................................................................) 

ซึ่งลูกหนี้ยังมไิด้ชำระหนี้ดังกล่าวแต่อย่างใด 

ข้อ 5. การทวงถามให้ชำระหนี้ 

 เจ้าหนี้ขอทวงถามให้ลูกหนี้ชำระหนี้ค่าสินค้า/บริการท่ีค้างชำระตามข้อ 4 จนครบถ้วน 

ภายในวนัท่ี ........... เดือน ................................... พ.ศ. ................. 

โดยให้ชำระโดยวิธี  □ เงินสด   □ โอนเข้าบัญชี ธนาคาร .....................................................  

เลขท่ีบัญชี ...................................................... ช่ือบัญชี ..................................................................................... 

ข้อ 6. สิทธใินการดำเนนิคดี 

หากลูกหนี้ไม่ชำระหนี้ตามท่ีทวงถามข้างต้นให้ครบถ้วนภายในกำหนดระยะเวลาดังกล่าว เจ้าหนี้มีสิทธิ

ดำเนินการตามกฎหมายกับลูกหนี้ได้ทันทีโดยไม่ต้องบอกกล่าวล่วงหน้าอีก รวมถึงมีสิทธิฟ้องคดีเรียกให้ชำระ

หนี้พร้อมดอกเบ้ียผิดนัดตามกฎหมาย ค่าเสียหาย ตลอดจนบังคับคดีตามกฎหมายจนครบถ้วน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดชำระหนี้ภายในกำหนด หากพ้นกำหนดดังกล่าว เจ้าหนี้จำเป�นต้องดำเนินการตามกฎหมาย

เพื่อคุ้มครองสิทธิของตนต่อไป โดยไม่จำเป�นต้องมีหนังสือแจ้งเตือนอีก 

 

 

ลงช่ือ .................................................. เจ้าหนี้ 

(....................................................................) 

(ผู้ทวงถาม) 

  

ลงช่ือ .................................................. พยาน 

(....................................................................) 

ลงช่ือ .................................................. พยาน 

(....................................................................) 

 

 


